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A. ALAMAT AKSES
Untuk membuka aplikasi e-RK, pengguna menggunakan browser seperti google
chrome/mozila firefox dan sejenisnya pada perangkat Personal Computer (PC)
atau Smartphone dan mengakses alamat :

http://erk.musirawaskab.go.id

B. LOGIN
Langkah pertama untuk bisa masuk ke aplikasi e-RK, pengguna harus login
terlebih dahulu dengan memasukkan username dan password pada form yang
tersedia. Username berisi Nomor Induk Pegawai (NIP) dan Password yang
diberikan oleh Admin E-RK.

® £RKMUS! RAWAS [ Login

« C O Notsecure | erkmusirawaskab.go.d/login * 7 ©Q :

Welcome to Musi Rawas E-RK,
Always glad to see you again!

Pengaturan Mudah Pengaturan Mudah Pengaturan Mudah

Setelah berhasil login, pengguna akan diarahkan halaman dashboard. Pada sisi
kiri terdapat menu aplikasi yang akan tampil berbeda-beda pada setiap jenis
jabatan PNS. Menu yang secara rutin akan diakses adalah Input Sasaran Kerja,

Input Aktivitas, Validasi Aktivitas dan Input Review Perilaku.
@ Deshbosrd E-RK| E-RK x | @8

s C @ Notsecurs | erkmusirawaskabgoid -« s @ :
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C. INPUT SASARAN KERJA
Input Sasaran Kerja dilakukan oleh seluruh PNS (Pejabat Pimpinan Tinggi
Pratama, Pejabat Administrator, Pejabat Pengawas, Pejabat Pelaksana dan
Pejabat Fungsional).
Pada awal tahun, pengguna diwajibkan untuk melakukan input sasaran kerja.
Untuk melakukannya, pengguna membuka menu Input Sasaran Kerja, Pilih

Utama dan pilih tombol Tambah Sasaran Kerja Pegawai.

@ Dashboard

O utama

O Tambahan

O Input Review Perilaku

Input AKtivitas

®)

il
g

®

Belum terdapat data sasaran kerja pegawal,Silahkan buat sasaran

+ Tambah Sasaran Kerja Pegawai

& Profisaya

@ Ubah Password

Selanjutnya akan ditampilkan halaman input sasaran kerja. Pengguna
melakukan input sasaran kerja pada halaman ini dan klik tombol Simpan

Sasaran jika sudah selesai melakukan input sasaran kerja.

« C @ Notsecure | eremusirawaskab.go.id/sasaran-keqa - & + @ :

Pilin salan satu

Tupoksi
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Sasaran kerja yang sudah diinput akan tampil pada halaman sasaran kerja
pegawai.

€ & C @ Notsecurs | erkmusrawaskebgoid/sasaran-kega « /s 0@ :

Porow -
PR ——

et

@ Dashboard

+ sasaran Kerja Pegawal [BCewkSasaranKerjo | [ ExportSasaran Kerja | - +Tambah Sasaran Kerja Pegawai

O utama No Sasaran Kerja Pegawai = Target Output Waktu Aksi

$  Input Sasaran Kerja

© Tambahan

©  Input Review Perilaky
rencana Qutput. 1 dokumen wakiu: 12 butan
i salitas: 1
@ input Aktivitas kegiatan subbidang informasi dan data pegawai Kualitas: 100%
B Danar Kegiatan N ; :
2 Melakukan telaah data pegawal Output: 12 laporan Waktu: 12 bulan

Kualiias: 100%
@ Banwan

3 Menyiapkan bahan dan membuat konsep surat Qutput 12 surat Waktu: 12 bulan
Kualitas: 100%
akun
Profil Saya
& 4 4 Melakukan input data pada SIMPEG Output: 500 data Waktu: 12 bulan

Kuallzas: 100%
& Ubah Password

[

Logout 5 Melakukan update data pada SIMPEG Output: 500 data Wakt: 12 bulan
Kualizas: 100%
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. INPUT AKTIVITAS
Input Aktivitas dilakukan oleh Pejabat Administrator, Pejabat Pengawas, dan
Pejabat Pelaksana.
Pada halaman input aktivitas, pengguna dapat melaporkan aktivitas yang sudah
dilakukan sampai dengan H-7 dari hari ini kecuali pada hari kerja terakhir bulan

berjalan yang harus dilaporkan pada hari itu juga.

« C @ Notsecure | erkcmusirawaskab.goid/input/aktivitss = 7/ @

L

Anals Deta dan Informasi

Aktivitas Utama

Backup AKUVILas Ke Excel Bulan Mot

@ Backupian akriitas pribadi sacara berkala. Untuk berjaga-jaga, dan agar anda Juga manyimpan data akowtas anda sendirl

Untuk melaporkan aktivitas utama, pengguna dapat memilih daftar aktivitas yang telah
tersedia pada tab Aktivitas Utama dan klik tombol Lapor.

Akivitas Utema

Pengguna melaporkan aktivitas dengan cara mengisi Sasaran Kerja yang berkaitan

dengan aktivitas yang dilakukan, Hasil, Waktu dan Keterangan.
i x| @ =npEn s

« C A Notsecurs | erkmusirawaskab.go.id/input/sktivitas® * + 0 :
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Aktivitas yang sudah dilaporkan dapat dilihat pada bagian bawah kalender. Pengguna
dapat melakukan edit aktivitas dengan cara klik tombol Edit jika diperlukan penyesuaian

terhadap aktivitas yang dilaporkan.

€ 0 O A Notsecurs | erkmusiawasksbgaid/input/skinitase s Q:

® jumian ety @ JumianDrolak @ Jumian Mash Digroses

Backup Akinvias Ke Excel Bulan Mes

@ Backuplan akuviias privad secara berkala. LNTuk Derjaga-/3ga. O8N 3gar and Juga menyimpan data SKTVILSS anca sendii

Aktivitas yang sudah divalidasi oleh atasan, akan tertera keterangan Aktivitas Valid

pada aktivitas yang telah dilaporkan.
Cppere—— | & E=lcEs|

€ C A Notseoue | erkmusirawaskab.gosd/input/aktvitast * /7 @ :

Aktivitas Utam Lap Aktrvitas Tambahas
L bah.
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E. Validasi Aktivitas
Validasi Aktivitas dilakukan oleh Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama, Pejabat
Administrator dan Pejabat Pengawas. Menu ini digunakan untuk memvalidasi
(menerima/menolak) aktivitas yang sudah dilaporkan oleh bawahan.
Untuk melakukan validasi, pengguna membuka notifikasi validasi atau membuka menu

Validasi Aktivitas dan klik pada tombol yang berisi informasi jumlah aktivitas
yang dilaporan dan tanggal aktivitas yang dilaporkan.

s | E-RK x|+ - 8 x

secure | erkmusranaskab goidvalidss “ 4 0@ :

Validasi o e -
epaiaSiidang s dan Dot egamai

1] 1 e 2020

 Output Kegiatan
& WPsaya

Q  Indikator Kinerja
Individy

Setelah itu akan tampil halaman daftar aktivitas yang sudah dilaporkan oleh bawahan.

@ Vadasi Akt | K x * "o

€ 5 C O Notsecure | erkmusirawaskabgoid/vaidssi w s

Untuk menerima/menolak aktivitas yang dilaporkan, pengguna klik tombol Terima atau
Tolak dengan mengisi keterangan apabila diperlukan.

1§ Vil Alsivass | ERK x|+ - o x

€ C @ Notsecure | eremusirawaska.goid/validas

usirawaskab goid says

Member 4
menerima pengaduan ()
permasalanan - 1) reset

Angka Kredit:
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F. Review Perilaku

Review Perilaku dilakukan oleh seluruh PNS (Pejabat Pimpinan Tinggi
Pratama, Pejabat Administrator, Pejabat Pengawas, Pejabat Pelaksana dan
Pejabat Fungsional).

Review Perilaku pada bulan berjalan dilakukan pada tanggal 1 s.d. 5 pada bulan
berikutnya. Untuk melakukan review perilaku, pengguna mengakses menu
review perilaku dan akan ditampilkan daftar pegawai yang harus di-review
perilakunya.

€ c @ e | erkmusirawaskabgoid/review-perilaki + O

. = .
Pengguna klik tombol dan selanjutnya akan muncul daftar

pertanyaan yang harus dijawab oleh pengguna.

o C D Notsecure | ermusiawaskab.god/review-periksku/view/2000001634 * @
i @ o _— o M EK[logn B SMPEGL gt 99 ) Googl Drve Direct X 2019 N @ epne
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Setelah seluruh pertanyaan dijawab, pengguna klik tombol Submit.

€« C @ Notsecure 1 ilakou/vi * @
@ irsip Digeal

Lpps @ DAPODIKMAS - Lo bures G Sgnin-GMsil 8 EAK|logn B SIMPEG Login

Tidak Pernan Hampir tidak pernan Jarang Kadang - kadang Sering sangat Sering Selalu

Tidak Pernan Hampir tidak pernah Jarang Kadang - kadang Sering Sangat Sering Selaly

13, Dalam melaksanakan tugas sebagai Pegawai Neger Sipil (PNS) di Kabupaten Musi Rawas, AN tidak maku untuk meminta bantuan dalam menyelesaikan pekerjaan yang dianggap sulit?

Tidak Pernah Hampir tidak pernah Jarang Kadang - kadang Sering sangat Sering Selaly

14, Datam meiaksanakan tugas senagsi Pegawai Neger! Spil (°NS) i Kabupaten Mus: Rawas, AR sy menganalsis dengan Cepat suaty persoalsn?

Tidak Pernan Hampir tidak pernan Jarang Kadang - kadang Sering Sangat Sering Selalu

15. Datam melaksanakan tugas sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) di Kabupaten Mus Rawas, AR bekerja di bawah scandar yang ditentukan?

Tidak Pernan Hampir tidak pernan jarang Kadang - kadang sering sangatsering selaly
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